PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GERALDO DA PIEDADE
Rua José de Oliveira Costa — 185 — Centro — CNPJ 18.307.470/0001-68
SAO GERALDO DA PIEDADE — MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA'

Modalidade Sugerida: Pregao Presencial para Registro de Precos

Tipo Sugerido: Menor Precgo

RESUMO DO OBJETO SUGERIDO

REGISTRO DE PREGOS PARA O FUTURO FORNECIMENTO DE RECARGA DE GAS
DE COZINHA (GLP) EM BOTIJOES DE 13 KG, RETORNAVEL, CONFECCIONADOS EM
METAL E RESISTENTES A IMPACTO, TENDO SUAS APLICAGOES
EXCLUSIVAMENTE PARA FOGOES DOMESTICOS, PARA ATENDER A DEMANDA
DAS SECRETARIAS REQUISITANTE DO MUNICIPIO.

Requisitante: Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento

! Fundamentacao Legal:

Decreto Federal n°. 3.555, de 08 de agosto de 2000

Art. 8°. A fase preparatéria do pregdo observara as seguintes regras:

Il - o termo de referéncia é o documento que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do
custo pela Administragédo, diante de orgamento detalhado, considerando os pregos praticados no mercado, a
definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugdo do contrato;

Decreto Estadual n°. 44.786/2008 (Regulamento da modalidade de licitagdo denominada pregdo em MG):
Art. 6° A fase preparatéria do pregdo observara as seguintes regras:

| - cabera a unidade solicitante, que em caso de necessidade sera auxiliada pela area de suprimento,
elaborar o termo de referéncia e iniciar o processo, com as seguintes especificagbes:
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TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento
Titular Responsavel: Lucia Oliveira de Farias
Cargo: Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento

1. OBJETIVO

O disposto no inciso Il do art. 8° do Decreto Federal n°. 3.555, de 08 de agosto de 2000,
que aprova o regulamento para a modalidade de licitagdo denominada preg&o, para
aquisicao de bens e servigos comuns, evidencia que na fase preparatéria do Pregao é
indispensavel a elaboragcdo do Termo de Referéncia, documento que devera conter
requisitos essenciais para auxiliar a CPL na elaboragdo do ato convocatério (Edital) e
critérios a serem observados na conducdo do processo de compras, requisicéo,
recebimento e fiscalizagdo do cumprimento do objeto.

Conjugado com o disposto na legislagdo para a realizagdo de licitagdo na modalidade
pregao, apresentamos a seguir estudos preliminares realizados contendo elementos
capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administragdo, para a contratagao
solicitada, diante de orcamento, considerando os pregos praticados no mercado, a
definicdo de métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugédo do contrato,
quando for o caso.

Sera tomado como fundamentagé&o legal a o disposto nas seguintes legislagdes:

v' Lei Federal n°. 8.666, 17 de junho de 1993, art. 14°. Nenhuma compra sera feita sem a
adequada caracterizagdo de seu objeto e indicagdo dos recursos orgamentarios para
seu pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe tiver
dado causa;

v' Lei Federal n°. 10.520, 17 de julho de 2002, inciso Il do art. 3° - a definicdo do objeto

devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas as especificagbes que, por excessivas,

irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao;

Decreto Municipal, que dispbée sobre o Regimento Interno da CPL e Pregoeiros;

Decreto Municipal, que dispbe sobre a regulamentagcdo do Pregdo no éambito

Municipal,

Decreto Municipal que dispbe sobre a requlamentag&o do Registro de Pregos;

Decreto Federal n® 4.342, de 23 de agosto de 2002, que dispde sobre a Ata de

Registro de Precos;

v Lei Municipal N°031, de 10 de junho de 2014, que “Institui o Estatuto do Micro
empreendedor Individual, da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte no
Municipio de Séo Geraldo da Piedade/MG,;

v' Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, com suas posteriores

alteracdes, que Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno

Porte, e dispde sobre participacdo de microempresa e empresa de pequeno porte em

licitacdes publicas.

AN

AN

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para a
Comissao Permanente de Licitagdo elaborar o ato convocatério e a formalizacdo do
Processo Administrativo de Licitagdo, bem como a atuagdo dos demais agentes publicos
que manifestardo nos autos processuais. O solicitante devera apresentar no Termo de
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Referéncia sugestbes basicas sobre os procedimentos administrativos mais comuns nas
licitagbes publicas adotados pelo orgdo licitante. O atendimento aos requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia evitara equivocos nas compras e contratacdes
futuras.

Apo6s a formalizagdo do Edital, o Termo de Referéncia devera ser considerado um de seus
anexos integrando os documentos que serao fornecidos aos interessados pela licitagdo. As
copias e o original do Termo de Referéncia fazem parte da formalizagdo do Processo
Administrativo de Licitagc&o, integrando-o como auto processual.

O atendimento ao Termo de Referéncia garantira a satisfagao do requisitante, que recebera
o produto ou servigos nas condigdes solicitadas. Desta forma, ndo podera ter desanimo ao
elaborar esse documento, deixando esgotado todo o assunto sobre o produto ou servigo
pretendido. Ressalta-se que, quando a modalidade sugerida for pregédo, todas as
exigéncias e condi¢des devem estar previamente definidas, pois a Pregoeira somente
discutira pregco com os licitantes, ndo examinara amostras ou esclarecera duvidas aos
interessados quanto a descricdo de produtos.

As descrigdes dos produtos pretendidos, sugestdes administrativas a serem adotadas e
solicitagdes constantes do Termo de Referéncia € de responsabilidades exclusiva do
requisitante. Portanto, o ndo acatamento por parte da CPL na elaboragdo do Ato
Convocatorio, podera n&o atender plenamente o objeto pretendido, acarretando a
frustracado ou fracasso do processo.

O Termo de Referéncia fara parte do Processo Administrativo de Licitacdo e estara a
disposicdo dos licitantes interessados para solicitar copia ou pedir vista, uma vez que
define, detalha, apresenta cotagdo de mercado e justifica a contratacdo de forma precisa,
bem como os critérios para aceitacdao dos mesmos, a estrutura de custos, os deveres do
contratado, os procedimentos de fiscalizacao, prazo de execugao do contrato, penalidades
aplicaveis, enfim, tudo que possa auxiliar a CPL na condugcdo do procedimento
administrativo. Desta forma, ndo podera ser negado ao licitante o acesso a essas
informagdes, que deve integrar o Edital como um de seus anexos ou estar a disposigao do
licitante para consulta formal ou online.

2. OBJETO

O presente documento tem por finalidade definir e especificar os requisitos, objetivos e
caracteristicas basicos necessarias, com intuito de contratagao visando o fornecimento de
recarga de gas de cozinha (GLP) em botijées de 13 kg, retornavel, confeccionados em
metal e resistentes a impacto, tendo suas aplicagbes exclusivamente para fogdes
domeésticos, para atender a demanda das secretarias requisitante do municipio.

3. METODOLOGIA

A presente aquisicao sera realizada por meio de processo licitatério, na modalidade de
Pregdo Presencial, observando os dispositivos legais, notadamente os principios da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000,
pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes, e pelas condigbes e
exigéncias estabelecidas em Edital.
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4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITAGAO

A escolha da modalidade de Pregéo Presencial para a realizagdo deste processo licitatorio
justifica-se pela maior rapidez em sua execugao e pela possibilidade de se obter precos
mais vantajosos pela Administracéo, pela possibilidade que tém os licitantes de reduzir
precos durante o proprio processo de escolha.

5. JUSTIFICATIVA

O Municipio de Sao Geraldo da Piedade, através da Secretaria Municipal de Financas e
Orcamento vem abracar medidas modernas no vem abragar medidas modernas no
Registro de Precos para o futuro fornecimento de recarga de gas de cozinha (GLP) em
botijdes de 13 kg, retornavel, confeccionados em metal e resistentes a impacto, tendo suas
aplicagdes exclusivamente para fogdes domeésticos, para atender a demanda das
secretarias requisitante do municipio.

A aquisicao destes produtos € para suprir as necessidades das atividades de todas as
Secretarias Municipais, com o intuito de manter a continuidade no fornecimento de recarga
de gas para utilizagado nos usos domésticos do municipio de Sado Geraldo da Piedade.

A aquisicdo se justifica pela necessidade do referido produto ser indispensavel para o
desenvolvimento, sendo evidente que a falta do mesmo implicara em transtorno para as
atividades de alimentacdo domésticas.

O presente Termo de Referéncia tem como objeto é o futuro fornecimento de recarga de
gas de cozinha (GLP) em botijées de 13 kg, retornavel, conforme quadro a seguir:

ITEM | QUANT. UNID. ESPECIFICAGAO VALOR UNIT. V. TOTAL
Gas de cozinha (GLP): Composigdo basica
Botijdo de |de propano e butano; unidade de

13 kg fornecimento: em botijao de 13 kg retornavel:
Aplicagdo em fogdes domésticos.

1 500 R$ 75,00 R$ 37.500,00

Valor total R$ 37.500,00

6. REGISTRO DE PRECOS

O Sistema de Registro de Pregos é o conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos & prestagdo de servicos e aquisicdo de bens, para contratacdes futuras. E
um tipo de procedimento de licitagdo onde os ganhadores nao efetivam imediatamente
apos a adjudicagdo e homologagéao do certame a entrega de seus produtos/servigos nem
recebem os empenhos assim que forem declarados aptos a negociarem com o dérgao
licitante.

Eles apenas comparecem ao certame para informar que estdo dispostos a vender e/ou
prestar os servicos ao municipio por um preco determinado e valido por um periodo de até
12 (doze) meses.

No registro de pregos administracdo tem uma garantia de fornecimento certo a preco
previamente declarado, nas outras modalidades licitatorias corre-se frequentemente o risco
de os certames fracassarem por auséncia de licitantes, variagdo nos precos, auséncia de
pronta entrega/atendimento.
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Os obijetivos principais do Sistema de Registro de Pregos séo:

e reducao de custos;

e otimizacao dos procedimentos licitatérios;

e garantia de fornecimento sempre ao menor precgo praticado pelo mercado;

e aceleracdo dos prazos legais exigidos para a formalizagdo dos atos administrativos
inerentes a licitacao;

e dispensa da obrigatoriedade de manutengao de estoques nas dependéncias do érgao
(o produto fica com o licitante vencedor, no seu armazém, e por sua conta);

o facilidade na distribuigdo (o produto segue uma linha reta entre fornecedor usuario).

O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos ndo podera ser superior a um ano,
computadas neste as eventuais prorrogagdes. Os contratos decorrentes do SRP terédo sua
vigéncia conforme as disposigdes contidas nos instrumentos convocatérios e respectivos
contratos.

Na Ata de Registro de Pregos os pregcos poderdao ser registrados tantos fornecedores
quantos necessarios para que, em fungcdo das propostas apresentadas, seja atingida a
quantidade total estimada para o item, observando-se o seguinte:

e O prego registrado e a indicagdo dos respectivos fornecedores serdo divulgados em
orgao oficial da administragdo e ficardo disponibilizados durante a vigéncia da ata de
registro de precos;

e Quando das contratacées decorrentes do Registro de Pregos devera ser respeitada a
ordem de classificagdo das empresas constantes da ata;

e Os o6rgéos participantes do registro de precos deverdo, quando da necessidade de
contratagao, recorrerem ao 6rgao gerenciador da ata de registro de pregos, para que este
proceda a indicagao do fornecedor e respectivos precos a serem praticados.

A existéncia de precos registrados ndo obriga a administragao a firmar as contratagdées que
deles poderao advir, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a contratacéo
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condigdes.

A ata de Registro de Precgos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao
ou entidade da administracdo que nao tenha participado do certame licitatorio, mediante
prévia consulta ao érgao gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem.

Os 6rgaos e entidades que nao participaram do Registro de Precos, quando desejarem
fazer uso da Ata de Registro de Pregos, deverdo manifestar seu interesse junto ao 6rgao
gerenciador da ata, para que este indique os possiveis fornecedores e respectivos precos a
serem praticados, obedecida a ordem de classificacao.

Homologado o resultado da licitagdo, o o6rgao gerenciador, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os
interessados para assinatura da ata de registro de pregcos e compromisso de fornecimento
que, depois de cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas.
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A contratagdo com os fornecedores registrados, apds a indicagéo pelo érgéo gerenciador
do registro de pregos, sera formalizada pelo o6rgdo interessado, por intermédio de
instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizagao de aquisigao
ou outro instrumento similar, conforme o disposto no art. 62 da Lei de Licitagdes.

Art. 62. O instrumento de contrato é obrigatério nos casos de
concorréncia e de tomada de precos, bem como nas dispensas e
inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites
destas duas modalidades de licitacdo, e facultativo nos demais
em que a administracdo puder substitui-lo por outros
instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizacdo de Aquisicao ou ordem de execucéo de
servigo.

A ata de Registro de Precos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposi¢cbes contidas
no art. 65 da Lei de Licitagbes. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de
eventual reducao daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos
servicos ou bens registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador da ata promover as
necessarias negociagdes junto aos fornecedores.

Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
preco praticado no mercado o 6rgao gerenciador devera convocar o fornecedor visando a
negociagao para reducao de precos e sua adequacgao ao praticado pelo mercado, frustrada
a negociagdo. O fornecedor sera liberado do compromisso assumido e poderao ser
convocados os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagao da
ata de registro de precos.

O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

e descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

e nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel;

e nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

e tiver presentes razdes de interesse publico.

6.1. Usuarios do Registro: Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos qualquer
orgaos ou unidade da Administracdo poderao utilizar a referida ata, podendo ainda, outros
orgaos solicitar a participacdo na Ata de Registro de Pregos de acordo com a legislagao
vigente:

Gabinete do Prefeito

Secretaria Municipal do Prefeito

Secretaria Municipal de Fazenda e Orgcamento;

Secretaria Municipal de Educacéo;

Secretaria Municipal de Cultura;

Secretaria Municipal de Desporto e Lazer;

Secretaria Municipal de Obras e Viacéo;

Secretaria Municipal de Servigos Urbanos;

Secretaria Municipal de Saude;
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Secretaria Municipal de Saneamento;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
Secretaria Municipal de Agricultura;
Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

7. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A legislacao basica a ser definida como fundamentagéo para a realizagao do procedimento
licitatorio sao Lei Federal n°. 8.666/93, e posteriores alteracdes, Lei Complementar n°.
123/2006, alterada pela Lei Complementar n°. 147 de 07 de agosto de 2014, Lei
Complementar n°® 101/00, Lei n°. 10.520/02 e Decreto Municipal que dispde sobre o
Regimento Interno da Comissao Permanente de Licitagao.

Os atos convocatérios deverdo ser publicados de forma resumida (extrato), contendo a
indicagao do local onde os interessados poderao obter o texto integral do Edital e todas as
informacdes sobre a licitacao.

Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio e incluira o do vencimento, e
considerara apenas os dias de expediente do 6rgao licitante, nos termos do art. 110 da Lei
Federal n°. 8.666/93. S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente no 6rgéao ou
na entidade promotora da licitagao.

Na modalidade Pregao, o aviso de licitagdo devera ser publicado, no minimo, uma vez no
Diario Oficial do Respectivo ente federado ou, ndo existindo, em jornal de circulagao local,
e facultativamente, por meios eletrénicos e conforme o vulto da licitagdo, em jornal de
grande circulagao, ndo podendo o prazo de publicagao ser inferior a 08 (oito) dias uteis.

8. DA EXCLUSIVIDADE DA LICITAGAO PARA ME E EPP:

A LC n° 147/2014 que alterou a LC n° 123/2006, dentre outros objetivos, ampliou a
participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte nas contratagcdes publicas.

O caput do art. 47 passou a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 47. Nas contratagbes publicas da administragcao direta e indireta,
autarquica e fundacional, federal, estadual e municipal, devera ser
concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte objetivando a promogédo do desenvolvimento
econdmico e social no ambito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia
das politicas publicas e o incentivo a inovagéo tecnolégica. (Grifamos).

A nova redacao do art. 47, além de ampliar o rol de entidades que concederao tratamento
diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, também substituiu a
expressao podera, que transmitia a impressdo de faculdade, por devera, para que nao
haja questionamento acerca da obrigatoriedade de observancia.

Ja o art. 48, caput e inciso |, da LC n° 123/2006 prevé:

Art. 48 Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei
Complementar, a administragao publica:
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| — devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a
participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos
itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais); (Grifamos).

Sendo assim, esta dando efetividade ao mandamento legal, tendo em vista que o prego
médio de cada item, conforme Termo de Referéncia, do objeto a ser licitado esta abaixo do
limite determinado em Lei. Assim recomendamos a aplicacdo da modalidade de licitagédo
“‘Pregao Presencial”’, direcionada exclusivamente para Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte.

9. FORMAGAO DE PREGOS

A Prefeitura Municipal de Sao Geraldo da Piedade devera adotar como critério para
formacao de planilha basica de pregos as cotagdes realizadas (em anexo) e comparagdes
com os pregos ja contratados anteriormente pelo Municipio.

Sera estabelecido que os valores apresentados pelos licitantes acima da planilha orgada
pelo municipio em 10% (dez) serao desclassificados, por serem considerados pregos
excessivos.

Sera da mesma forma desclassificada a licitante que apresentar pregos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a demonstrar sua viabilidade,
por meio de documentagdo que comprove que os custos dos insumos serao coerentes com
0 mercado;

10. PRODUTOS A SEREM LICITADOS

Os produtos a serem licitados sdo os constantes do Anexo | "Descricdo dos Produtos e
quantidades estimativas de consumo” que integra o presente Termo de Referéncia.

11. AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

A ordem de fornecimento para execucdo (ordem de compra), que sdo objeto da Ata de
Registro de Precgos sera autorizada, em todo caso, pelo Prefeito, ou Setor de Compras.

12. VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

A Ata de Registro de Pregos decorrente deste certame vigorara por 12 (doze) meses, a
partir da data de sua assinatura, podendo, em carater excepcional, devidamente justificado
e mediante autorizagdo da autoridade superior, ser prorrogado por meio de Termo Aditivo,
em até 12 (doze) meses.

13. PAGAMENTO

O pagamento sera feito pela Prefeitura Municipal de S&do Geraldo da Piedade, em até 30
(trinta) dias apds a data do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, diretamente no setor de
compras da Prefeitura Municipal, ou mediante a emissdo de Ordem Bancaria em conta
corrente indicada pela contratada.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GERALDO DA PIEDADE
Rua José de Oliveira Costa — 185 — Centro — CNPJ 18.307.470/0001-68
SAO GERALDO DA PIEDADE — MINAS GERAIS

A Contratada devera encaminhar junto a Nota Fiscal ou Fatura, documento em papel
timbrado da empresa informando a Agencia do Banco do Brasil e o numero da Conta a ser
depositado o pagamento, ndo sera aceita a emissdo de boletos bancarios para efetuar o
pagamento das Notas Fiscais e/ou Faturas.

Em caso de devolugédo da Nota Fiscal ou Fatura para corregédo, o prazo para o pagamento
passara a fluir apds a sua reapresentacao.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo e das propostas
de precos, bem como da Nota de Empenho, nao se admitindo notas fiscais/faturas emitidas
com outros CNPJs.

14. SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

Nos termos do art. 86 da Lei n. 8.666/93, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio por
cento) sobre o valor inadimplido, a titulo de multa de mora, por dia de atraso injustificado no
fornecimento do objeto deste pregdo, até o limite de 10% (dez por cento) do valor
empenhado.

Em caso de inexecucao total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
qualquer das condi¢gdes avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades
nos termos do art. 87 da Lei n. 8.666/93:

e adverténcia;

e multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

e suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragao por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugao do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais cominagoes legais.

As penalidades somente poderao ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em raz&o de circunstancias fundamentados
em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito € no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis da data em que for oficiada a pretensdo da Administragdo no sentido da
aplicacao da pena.

As multas de que trata este capitulo, deverao ser recolhidas pelas adjudicatarias em conta
corrente em agéncia bancaria devidamente credenciada pelo municipio no prazo maximo
de 05 (cinco) a contar da data da notificagdo, ou quando for o caso, cobrado judicialmente.
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15. RECURSOS ORGAMENTARIOS

E dispensada a certificacdo de dotacdo orcamentaria nos processos licitatérios para
registro de pregos, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°. 8.666/93, devendo ser
informada no ato compra.

A emissdo da nota de empenho ficara a cargo da Contabilidade Geral da Prefeitura,
devendo constar na mesma o numero do processo licitatéorio ou numero do contrato,
anexando a copia ao processo administrativo de licitacio.

O Responsavel pelo Setor de Compras solicitara a Contabilidade Geral, a emissao da nota
de empenho que devera conter a autorizagao do ordenador de despesa.

16. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA DE PREGOS

Esta Secretaria sugere que para que sejam consideradas habilitadas a contratar com o
Municipio as empresas apresentem a seguinte documentagéao:

16.1. Documentacgao Relativa a Habilitagao Juridica:

e Copia da cédula de identidade do proprietario da empresa licitante, no caso de empresa
individual,

e Registro comercial, no caso de empresa individual,

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agcdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

e |Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim exigir;

16.2. Documentagao Relativa a Habilitagao Fiscal:

e Prova de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante
que ira faturar e entregar o objeto licitado;

e Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa da
Divida Ativa da Unido e Receita Federal), abrangendo inclusive as contribui¢des sociais
previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de
1991;

e Prova de Regularidade para com a Receita Estadual, da unidade de federagao da sede
da licitante;

e Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

e Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servigo)
demonstrando situagao regular;

e Alvara de Licenca e Localizacao;

e Declaragcédo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em
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qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de catorze anos, conforme modelo
do anexo deste edital.

e Certificado de Autorizagdo da Agéncia Nacional de Petroleo — ANP em obediéncia ao
art. 3° da Resolucdo ANP n°15 de 18 de maio de 2005.

17. PROPOSTA DE PRECOS

Sugere-se ainda que as propostas sejam apresentadas conforme formulario a ser fornecido
pela Prefeitura Municipal de Sdo Geraldo da Piedade, (modelo de proposta), ou em
formulario proprio contendo as mesmas informagdes exigidas no referido formulario,
assinado por quem de direito, em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras,
emendas ou entrelinhas, constando o preco de cada item, expresso em reais (R$), com 02
(dois) digitos apds a virgula no valor unitario, em algarismos arabicos, conforme o
formulario mencionado acima, devendo todas as folhas ser rubricadas;

Apresentar precos completos, computando todos os custos necessarios para o
atendimento do objeto da licitagdo, bem como todos os impostos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
garantias e quaisquer outros 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e
constante da proposta;

Constar prazo de validade das condi¢gbes propostas nao inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de apresentacéo da proposta, ndo havendo indicacdo expressa, esse prazo
sera considerado como tal;

Indicar a razdo social da empresa licitante, numero de inscricado no CNPJ do
estabelecimento da empresa que efetivamente ira fornecer o objeto da licitagdo, enderego
completo, telefone, fac-simile e endereco eletrénico (e-mail), este ultimo se houver, para
contato, numero da conta corrente bancaria e agéncia respectiva, os dados referentes a
conta bancaria poderao ser informados na fase da contratacao.

Em caso de divergéncia entre informagbdes contidas em documentagdo impressa e na
proposta especifica prevalecerdo as da proposta, ocorrendo divergéncia entre o valor
unitario e total para os lotes do objeto do edital, sera considerado o primeiro.

Os precos propostos serao de exclusiva responsabilidade da licitante, ndao Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

A proposta de pregos sera considerada completa, abrangendo todos os custos com a
entrega do objeto licitado, conforme disposto neste Edital.

Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias deste ato
convocatorio.

18. LOCAL E CONDIGOES PARA ENTREGA

A Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento podera solicitar entregas semanais,
quinzenais ou mensais a critério da administracdo, sendo que devera ocorrer no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds recebimento da ordem de fornecimento
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correspondente e se dara na sede do Municipio, por conta da empresa vencedora desta
Licitacao, diretamente nos locais indicados pelo Setor de Compras.

A empresa devera fazer a entrega dos materiais em veiculo apropriado para o seu
transporte.

Além da entrega no local designado pelo Municipio, devera(@o) a(s) licitante(s)
vencedora(s) também descarregar e armazenar os produtos, nos locais indicados pelo
Setor de Compras, comprometendo-se, ainda, integralmente com eventuais danos
causados aos mesmos no transporte e descarga.

As botijas de gas deverao ser transportadas com seguranga e sob a responsabilidade da
contratada, no Almoxarifado da Prefeitura Municipal de Sdo Geraldo da Piedade, situado
na Rua José de Oliveira Costa, 185 - centro — Sado Geraldo da Piedade, ou em outro local
indicado na ordem de fornecimento, que recusara o recebimento se o objeto for entregue
em desconformidade com esta previsao.

O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara com a atestagdo referida
anteriormente.

No caso de defeitos ou imperfeigbes as botijas serdo recusadas, cabendo a fornecedora
contratada substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas exigidas neste termo, no
prazo a ser determinado pela Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento.

19. DA FISCALIZAGAO DO OBJETO

O Municipio de Sao Geraldo da Piedade estabelecera critério de fiscalizagdo do
cumprimento do instrumento de Ata/Contrato, por intermédio de servidor especialmente
designado para esta finalidade, através da Assessoria de Controle Interno ou quaisquer
outros meios.

20. CONDIGOES GERAIS

O Municipio e a contratada poderao restabelecer o equilibrio econémico-financeiro do
contrato, nos termos do art. 65, inciso Il, letra “d”, da Lei Federal n°. 8.666/93, por
repactuacgao precedida de calculo e demonstragao analitica do aumento ou diminui¢do dos
custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de custos e formacao de precos
e tendo como limite a média dos pregos encontrados no mercado em geral.

Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das obrigagdes
ora assumidas pela contratada, ndo importara, em hipdétese alguma, em alteragao
contratual, novagao, transagcdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as
clausulas deste Contrato e podendo o Municipio exigir o seu cumprimento a qualquer
tempo.

A contratagao dos servigos nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre o Municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da contratada designadas para a execugéo do objeto, sendo a contratada a unica
responsavel por todas as obrigagcdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho
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entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja
trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

A contratada, por si, seus agentes, prepostos ou qualquer encarregado, assume inteira
responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, ao
Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execu¢éo do objeto
contratado, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao Municipio direito de
regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

A contratada guardara e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informagdes
e documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em raz&do da execuc¢do do objeto
contratual, sendo vedada toda e qualquer reprodugdo dos mesmos, durante a vigéncia do
contrato e mesmo apds o seu término.

Todas as informacgdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
laborados pela contratada serdo de exclusiva propriedade do Municipio, ndo podendo ser
utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e
expressa autorizagao deste, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal,
nos termos da legislacao patria vigente.

21. CONSIDERAGOES FINAIS

Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar o Edital, na forma eletronica, ou mediante o encaminhamento de
peticdo por escrito a Comissdo Permanente de Licitacdo, que tem competéncia para decidir
sobre aceitabilidade do recurso.

Cabera a CPL, auxiliada pelos setores responsaveis a elaboragdo do Edital, decidir sobre a
impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas. Acolhida a impugnacgao contra o ato
convocatorio conforme conteudo da peticdo, sera designada nova data para a realizagao
do certame, observando-se as exigéncias quanto a divulgacdo das modificagdes no Edital,
cabendo a CPL os procedimentos e publicagdo dos atos.

Os pedidos de esclarecimentos sobre item (produtos) constante(s) do Termo de Referéncia
e ao Processo Licitatério deverao ser enviados a CPL, até 03 (trés) dias uteis anteriores a
data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, através do e-mail: cplsaogeraldo2@gmail.com.

O pedido de esclarecimentos sera respondido em até 24 (vinte e quatro) horas. Qualquer
modificagdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se
deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo nido afetar a formulagcdo das propostas. Ndo havendo
expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicacéo do Pregoeiro em contrario.

E facultada a Pregoeira ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacédo que deveria constar no ato da
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sessdo publica. O processo estara facultada a vista ou andlise da Controladoria Geral do
Municipio a qualquer momento, incluindo participagado durante as sesséo de lances.

No Credenciamento e no julgamento da habilitagdo e das propostas, a Pregoeira podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo, classificacdo e ampliar a
competitividade entre os participantes.

A autoridade competente para a aprovagao do procedimento licitatorio podera revoga-lo em
face de razbes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante ato escrito e devidamente
fundamentado.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio. O desatendimento
de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico, sendo o pregoeiro autoridade competente para julgar esses atos. As normas que
disciplinam o Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre
os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracéo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

Executado o contrato, seu objeto sera recebido nos termos do art. 73, inciso I, alineas “a” e
“b” c/c art. 74, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

Encaminhe-se ao Senhor Prefeito para Aprovagao deste Termo, visando a aquisicao dos
produtos.

Prefeitura Municipal de Sdo Geraldo da Piedade/MG, 10 de janeiro de 2018.

LUCIA OLIVEIRA DE FARIAS
Secretaria Municipal de Financas e Orcamento

APROVAGCAO DO PREFEITO:
Aprovo o presente Termo de Referéncia na forma de Pregao Presencial, com julgamento das

propostas pelo Menor Prego global, visando a contratagdo dos servigos na forma das Leis Federais
10.520/00 e n° 8.666/93 e das demais normas aplicaveis ao objeto.

OZANAM OLIVEIRA DE FARIAS
Prefeito
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Anexo |

DESCRIGAO DO OBJETO E QUANTIDADES ESTIMATIVAS DE CONSUMO

1. DO OBJETO - Registro de Pregos para o futuro fornecimento de recarga de gas de
cozinha (GLP) em botijdes de 13 kg, retornavel, confeccionados em metal e resistentes a
impacto, tendo suas aplicagdes exclusivamente para fogbes domésticos, para atender a
demanda das secretarias requisitante do municipio.

2. PREGCO MEDIO ORGADOS PELA ADMINISTRAGAO: R$ 37.500,00 (trinta e sete mil e
quinhentos reais).

3. CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS:

3.1. Os itens cotados deverao conter as especificagdes descritas abaixo, para melhor
identificac&o pela Pregoeira.

ITEM | QUANT.| UNID. ESPECIFICACAO ‘{ﬁl"l(T)R V. TOTAL

Gas de cozinha (GLP): Composigao
basica de propano e butano;
unidade de fornecimento: em| R$ 75,00 R$ 37.500,00
botjago de 13 kg retornavel:
Aplicagdo em fogdes domésticos.

Botijao

T 900 14613 kg

Valor total| R$ 37.500,00

Prefeitura Municipal de Sdo Geraldo da Piedade/MG, 10 de janeiro de 2018.

LUCIA OLIVEIRA DE FARIAS
Secretaria Municipal de Financas e Orcamento



