MUNICiPIO DE SAO GERALDO DA PIEDADE

Estado de Minas Gerais
Poder Legislativo

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

Dispensa de Licitagdo n° 002/2025
Tipo de Licitacdo: Menor Preco global

Legislacdo Aplicavel: Lei Federal n® 14.1333/21, Lei Complementar n° 123/06 e suas
alteracOes, Decreto Federal 10.922/21.

Data e Hora para Recebimento dos Envelopes de Propostas: Até as 16h30min do dia
29 de janeiro de 2025.

Telefone para Contato: (33) 32381246 (falar com Amanda Souza Rocha).

Local: Praca Raul Soares, 150, Centro, S&o Geraldo da Piedade - MG.
1 - OBJETO E DAS DEFINICOES

1.1. A presente Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos técnicos especializados
Assessoria e Consultoria técnica em Recursos Humanos e E-social, conforme especificacédo
abaixo:

1.1.1. Assessoria em RH:
v Auxiliar o processo de contratacdo de pessoas;

v Auxiliar a elaboragédo da folha de pagamento mensal, férias, 13° e rescisdes;

v' Analisar e atualizar dados funcionais;

v/ Manter atualizado tabela de padrdes salarias;

v' Manter atualizado as tabelas de descontos de INSS e IRRF.
1.1.2. Assessoria em E-social:

v Auxiliar no levantamento da qualificacdo cadastral;

v Auxiliar no envio dos eventos de contratacao;

v Auxiliar no envio dos eventos de rubricas orgamentarias;

v Auxiliar no envio dos eventos de folha geral, férias, 13° e Rescisdes;

v Auxiliar no envio dos nao periédicos e periédicos, em geral;

v"Auxiliar na transmissao dos eventos de fechamento de folha;

v" Auxiliar na transmissao/retransmissao e envio da DCTFweb;

v Auxiliar na geracao da Darf previdenciaria.

2 - DAS QUANTIDADES E O PRECO ESTIMADADO

2.1. As quantidades e o pre¢o medio do item sdo os constantes no Anexo VIl — Termo de
Referéncia, constante deste Aviso de Contratacao.
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3 - CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

3.1. O inicio da execugdo serd contado 24h (vinte e quatro) horas a partir da emissdo da
ordem de servico.

3.2. A contratada sera a responsavel por toda execug¢do do objeto, ndo sendo admitida a
subcontratacéo.

3.3. O licitante devera atender integralmente as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia.

3.4. A contratada devera observar as condigcbes de prestacdo dos servigos constantes do
Termo de referéncia anexo ao presente aviso de contratagéo direta.

4 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar Pessoas Fisicas, Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte:

4.1.1. Que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao, constante
deste aviso de contratacdo e seus anexos, ressalvadas as hipoteses previstas no Art. 43,
§ 1° da Lei Complementar n° 147/2014, no que se refere a habilitacao fiscal,

4.1.2. Somente poderdo participar as microempresas e empresas de pequeno porte que
desenvolvam em seu ramo de atividades o objeto desta dispensa de licitacdo,
devidamente comprovado através de contrato social apresentando no ato de
credenciamento, nos termos do Art. 48, |, por se tratar de contratacdo de itens cujos
valores estdo até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

4.1.3. Para efeitos de participacdo das Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte,
nos termos do Art. 39, Inciso |, da Lei Complementar n°® 123/2006, sdo considerados:

4.1.3.1. Microempresa — “ME” — o empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada,
gue aufira, em cada ano/calendario, receita bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00
(trezentos sessenta mil reais);

4.1.3.2. Empresa de Pequeno Porte — “EPP” — 0 empresario, a pessoa juridica, ou a ela
equiparada, que aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior a R$ 360.000,00
(trezentos sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e
oitocentos mil reais).

4.1.3.3. Se a empresa licitante se enquadrar, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006, como MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO
PORTE (EPP), deverdA a mesma, no momento do credenciamento, apresentar, a
declaracdo constante do modelo em apenso (Anexo V), notadamente para efeito de
aplicacao do “direito de preferéncia” previsto na citada norma.

4.1.3.4. Se o participante estiver apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
nos Arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006, devera apresentar declaracao,
conforme modelo do Anexo V, de que cumpre 0s requisitos legais para qualificagdo como
Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos do Art. 3° da citada
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Lei, e de que ndo esta sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste Artigo.
DEVERA apresentar também a certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando
sua condicdo, conforme Art. 1° e 8° da Instrugcdo Normativa n°® 103 de 30/04/2007 do
Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC. Aquele que apresentar
declaracéo falsa respondera por seus atos, civil, penal e administrativamente, sob pena
de responsabilizacdo nos termos da lei.

5 - DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta devera ser apresentada conforme formulario fornecido pela Camara,
(modelo de proposta — Anexo |) deste Aviso de Contratacdo ou em formulario proprio
contendo as mesmas informacdes exigidas no referido formulario, assinado por quem de
direito, em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas,
constando o preco unitario e o valor total do item e valor global da proposta, expresso em
reais (R$), com 02 (dois) digitos apos a virgula no valor unitario, em algarismos arabicos,
conforme o formulario mencionado acima, devendo todas as folhas ser rubricadas. Na
Proposta de Precos deverdo conter especificacdo do objeto, rigorosamente de acordo
com as exigéncias constantes deste aviso de contratacdo e seus Anexos, nao se
admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

5.1.1. Constar 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da licitante, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, redigida com clareza,
sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e
rubricadas todas as folhas pelo representante legal do licitante proponente, ressaltando-
se que manuais catalogos e impressos anexados a proposta ndo precisam ser assinados
e rubricados;

5.1.2. Indicar nome ou razéo social da proponente, nimero do CNPJ/MF ou CPF (em
caso de pessoa fisica), endereco completo, telefone, endereco eletronico (e-mail), bem
como 0s seguintes dados de seu representante: nome, CPF e cargo na sociedade
empresaria;

5.1.3. As informac¢bes do subitem anterior sdo imprescindiveis e, caso venham a ocorrer
alteracdes, elas deverdo ser obrigatoriamente informadas a Camara, sob pena de incorrer
nas penalidades previstas neste Aviso de Contratacao;

5.1.4. Constar prazo de validade das condi¢cGes propostas néo inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de apresentacdo da proposta, ndo havendo indicacdo expressa,
esse prazo sera considerado como tal;

5.1.5. Todos os interessados ficam cientes de que 0s precos contidos na proposta
incluem todos o0s custos e despesas com taxas, impostos, lucros, seguros, fretes e
transporte de materiais para execucdo dos servigcos, encargos sociais e demais
obrigacbes necessarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
Aviso de Contratacéo e seus Anexos.

6 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. O responséavel pela proposta de menor valor ser4 convocado para apresentar 0s
documentos abaixo relacionados:

6.2. DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA
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6.2.1. Copia da cédula de identidade do proprietario da empresa licitante, podendo ser
apresentado por qualquer processo de copia (legivel), autenticada por cartério competente,
pela Diretora de Compras Governamentais ou servidor designado para tal, nestes ultimos
casos 0s originais deverdo ser apresentados quando da abertura do envelope de
habilitagéo a fim de comprovar sua autenticidade.

6.2.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

6.2.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢gdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

6.2.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

6.2.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgado competente, quando a atividade assim exigir.

6.3 — DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA

6.3.1. Prova de inscricdo do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante que ira faturar e entregar o objeto licitado;

6.3.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa da
Divida Ativa da Unido e Receita Federal), abrangendo inclusive as contribuicbes sociais
previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n2 8.212, de 24 de julho
de 1991,

6.3.3. Prova de Regularidade para com a Receita Estadual, da unidade de federacéo da
sede da licitante;

6.3.4. Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

6.3.5. Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servicgo)
demonstrando situacao regular;

6.3.6. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
5.452, de 1° de maio de 1943.

6.4 — DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR —

6.4.1. Declaragdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis)
anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de catorze anos,
conforme modelo ANEXO I;

6.4.2. Declaracao de néo parentesco com o contratante, conforme modelo ANEXO IV;
6.5 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO



MUNICiPIO DE SAO GERALDO DA PIEDADE

Estado de Minas Gerais
Poder Legislativo

6.5.1. Os documentos exigidos neste aviso de contratacdo poderéo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia (legivel) autenticada por cartério competente ou
por servidor designado para tal, neste Ultimo caso os originais deverdo ser apresentados
guando da apresentacdo dos documentos.

6.5.2. A validade dos documentos sera aquela expressa nos mesmos ou estabelecida em
lei, e serdo verificados por servidores da Camara nos sitios oficiais dos 6rgaos emissores,
gue servirdo como forma de autenticacao.

6.6.3. Em caso de omissao, sera admitido como validos os documentos emitidos a menos
de 60 (sessenta) dias de sua apresentacdo, ndo se enquadrando no prazo de que trata
este item os documentos cuja validade é indeterminada.

7 - RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

7.1. Até dia, hora e local designado neste Aviso de Contratacéo, as interessadas poderao
protocolar suas propostas, na sede da Camara Municipal de S&o Geraldo da Piedade,
nos horarios definidos no preambulo, podendo ainda serem encaminhados por correio
eletrdnico, no endereco: Praga Raul Soares, 150, Centro — Sdo Geraldo da Piedade.

7.2. As propostas deverdo atender ao que estabelece item 5 deste aviso de contratacéo.
8 — JULGAMENTO

8.1. A partir da data e horario estabelecidos e divulgados, o procedimento sera aberto em
sessdo publica pela Agente de Contratacdo da Camara, que analisara as propostas,
verificard se atendem aos requisitos estabelecidos, ordenara e classificard em ordem
crescente, declarando vencedor aquele que apresentar a proposta de menor valor.

8.2. Apés abertura e classificacdo das propostas o Agente de Contratacdo elaborara Ata
de andlise de propostas e convocara o fornecedor classificado em primeiro lugar para
encaminhar a Camara os documentos relativos a habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista, econémico-financeira e, quando for o caso, qualificagdo técnica, conforme art.
62 da Lei 14.1333/21.

8.3. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas neste aviso de contratagcéo, o
fornecedor sera habilitado.

8.4. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e
as condic¢des de habilitacdo.

8.5. No caso de o procedimento restar fracassado ou deserto, o 6rgdo ou entidade
podera:

8.5.1. Republicar o procedimento, fixando novo prazo de 03 (trés) dias Uteis para que 0s
fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situa¢ao no que se
refere & habilitacdo; ou
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8.5.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

8.6. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo ser4 encaminhado a
autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9 — CONDICOES CONTRATUAIS

9.1. As obrigagcOes decorrentes desta dispensa de licitacdo, a serem firmadas entre a
Camara e a contratada, serdo formalizadas através do Contrato, observando-se as
condicdes estabelecidas neste Aviso de Contratacdo, seus Anexos, na legislacdo vigente
e na proposta do vencedor.

9.2. A Cémara convocara formalmente a empresa que ofertou o menor preco e
apresentou toda a documentacdo exigida para assinar o contrato, devendo esta
comparecer dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento
da convocagéao.

9.3. O prazo estipulado no subitem 9.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
guando solicitado pela licitante vencedora, durante 0 seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Camara.

9.4. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir da
data da assinatura.

10 - RECURSO ORCAMENTARIO
10.1. A informacdo dos recursos orcamentarios deve especificar se a despesa esta

devidamente prevista no Orgcamento Municipal do Exercicio de 2025. De acordo com as
informacdes do Setor Contébil da Camara, a rubrica orcamentéria € a seguinte:

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

CODIGO DA DOTACAO NOMENCLATURA FONTE
Manutencdo de Servico de Gestdo de
00001042.0103121022.212. 33903900000 Pessoas - Outros Servicos de Terceiros - 1500

— Ficha 088

Pessoa Juridica

11 - PAGAMENTO

11.1. O pagamento se dara em conformidade com o Termo de referéncia anexo ao
presente Aviso de Contratacéo.

12 — DISPOSICOES GERAIS

12.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste aviso de contratacdo, exclui-se o dia
do inicio e inclui-se 0 do vencimento, observando-se que s iniciam e vencem prazos em
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dia de expediente normal na Camara Municipal de S&o Geraldo da Piedade, exceto
guando for explicitamente disposto em contrario.

12.2. O Presidente da Camara de S&o Geraldo da Piedade podera revogar a presente
dispensa de licitagdo por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagéao de terceiros, nos termos do art.
71, dalei n® 14.133/21.

12.3. Fica eleito o Foro da Comarca da contratante, para dirimir quaisquer litigios
oriundos desta dispensa e do contrato decorrente, com expressa rendncia a outro
gualquer, por mais privilegiado que seja.

12.4. Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente Dispensa

licitagdo, ficara esta transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e
horéario anteriormente estabelecido.

12.5. Fazem parte integrante deste Aviso de Contratacao:

Anexo | — Modelo de Proposta Comercial;

Anexo Il — Modelo de Declaracdo que ndo emprega menor;

Anexo Il — Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos de Habilitacdo e
Contratacdo e de Cumprimentos dos Requisitos de Habilitacao;

Anexo IV — Modelo de Declaracéo de ndo parentesco com o contratante;

Anexo V — Modelo de Declaracdo de Micro e Pequena Empresa,;

Anexo VI — Minuta de Contrato Administrativo;

Anexo VIl — Termo de Referéncia.

Céamara Municipal de Sdo Geraldo da Piedade, 22 de janeiro de 2025.

Amanda Souza Rocha
Agente de Contratacdo
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ANEXO |
(papel timbrado da empresa)
MODELO DE PROPOSTA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2025
Dispensa de Licitagcao n° 002/2025

OBJETO - Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados
Assessoria e Consultoria técnica em Recursos Humanos e E-social, conforme justificativas,
especificacdes e condi¢des descritas no Termo de Referéncia.

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:

Nome: Razdo Social:

CNPJ: Endereco: Bairro:
Cidade: CEP: Telefone:

Banco:

N° Conta: N° Agéncia: Nome da Agéncia:

IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL:
Representante Legal:
CPF: RG:

VALOR VALOR

ITEM | QUANT. UNID. DESCRICAO DO OBJETO UNIT. TOTAL

Contratacdo de empresa para
prestagdo de servicos técnicos
especializados Assessoria e
Consultoria técnica em Recursos
Humanos e E-social.

Assessoria em RH:

. Auxiliar o processo de
contratacdo de pessoas;

. Auxiliar a elaboracéo da folha
de pagamento mensal, férias, 13° e
rescisoes;

. Analisar e atualizar dados
funcionais;

1 12 MES . Manter atualizado tabela de
padrbes salarias;

. Manter atualizado as tabelas
de descontos de INSS e IRRF.

Assessoria em E-social:

. Auxiliar no levantamento da
qualificacdo cadastral;

. Auxiliar no envio dos eventos
de contratacao;

. Auxiliar no envio dos eventos
de rubricas orcamentarias;

. Auxiliar no envio dos eventos

de folha geral, férias, 13° e
Rescisdes;
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. Auxiliar no envio dos néo
periddicos e periddicos, em geral;

. Auxiliar na transmissao dos
eventos de fechamento de folha;

. Auxiliar na
transmissao/retransmissdo e envio
da DCTFweb;

. Auxiliar na geracdo da Darf
previdenciéria.

VALOR TOTAL MEDIO

Declaracbes: A empresa acima nomeada declara, sob as penas da Lei, que:

Submete-se a todas as condigbes do Aviso de Contratacdo Direta e seus respectivos
anexos;

Esté ciente das obriga¢des que ird assumir caso seja vencedora da licitagao;

A validade da proposta é de ( ) dias.

] de de

Representante Legal — Nome e Cargo
(razéo social, endereco completo, telefone e CNPJ)

* Este documento devera ser apresentado dentro do envelope de Proposta.




MUNICiPIO DE SAO GERALDO DA PIEDADE

Estado de Minas Gerais
Poder Legislativo

ANEXO I
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2025
Dispensa de Licitacao n° 002/2025

DECLARACAO

Declaracdo de Atendimento ao Art. 68, V da Lei n°® 14133/21 e posteriores

alteracoes.
A EMPreSa ...oooeeiiiieiiiiieeeeeei e , Inscrita N0 CNPJ n° ..., , por
intermédio de seu representante legal (a) Sr (a)......cccceeeiiiivrvrinnnnn. , portador (a) da
Carteira de Identidade N° .......cccocvvvveveeeeninnnns , € do CPF n°

DECLARA, para fins do dispostos no inc. V do art. 68 da Lei n° 14.133 de abril de 2021,
gue ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva; emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢éo de aprendiz ( ).

(Representante Legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).
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ANEXO I

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

E DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A empresa , inscrita no CNPJ , com sede

(endereco completo da sede da empresa ou do licitante — pessoa fisica) DECLARA, sob
as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao
e que CUMPRE todos os requisitos habilitatorios na Dispensa de Licitacdo n°® 002/2025
da Camara Municipal de Sdo Geraldo da Piedade, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias supervenientes.

) de de 202x.

(nome completo do representante da empresa ou proprietario, n° da C.1.)

(assinatura)
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ANEXO IV

(papel timbrado da empresa)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

REFERENCIA: Dispensa de Licitag&o n°® 002/2025.

A empresa , por intermédio de seu representante legal a Sr (a)

, portador(a) do CPF n° com o RG n°

ES, residente a , Bairro , cidade de
-, CEP , DECLARA, para os devidos fins que, ndo

possui scio ou proprietario que seja servidor ou dirigente da Camara Municipal de Sao

Geraldo da Piedade ou que possuem qualquer tipo de parentesco, consanguineo ou

afim, até o 3° grau, com o Presidente da Céamara, Vice-Presidente, Agentes Politicos,

Ordenadores de Despesas e/ou Servidores da Camara que participem da fase de

planejamento do referido certame: elaboracdo de projeto basico, projeto executivo ou

termo de referéncia, elaboragcdo do Aviso de Contratacdo, atuacdo na Comissdo de
Compras Governamentais ou como Agente de Contratacdo, emissdo de pareceres
juridicos ou técnicos, adjudicagdo, homologacao e Ratificacdo da Dispensa de Licitacdo

e fiscalizag&o do contrato.

CIDADE- ESTADO, de de 2025.

Empresa

CPF/ CNPJ:

CARIMBO DO CNPJ DA EMPRESA.
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ANEXO V
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2025
DISPENSA N° 002/2025

MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A empresa , Inscrita no CNPJ sob o n° :

por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

portador do Documento de Identidade n® , inscrito no CPF sob o
n° DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre oS requisitos
legais para qualificacdo como (incluir a condicéo

da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), Art. 3° da Lei
Complementar n° 123/2006 e que nado esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4°
deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos Arts. 42 a
49 da citada Lei.

[ ] Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, 8 1° da Lei Complementar n°® 123/06, para
regularizacdo, estando ciente que, do contrério, decaird o direito a contratacdo, estando
sujeita as sanc¢des previstas na Lei n® 14133/21.

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Representante Legal
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° _,de __ de de
Processo de Dispensa de Licitagdo n°® 002/2025.

Termo de Contrato Administrativo Oriundo
de Dispensa de Licitacao para
Contratacéo de

A Céamara Municipal de Séo Geraldo da Piedade, Estado Minas Gerais, com sede
administrativa na , inscrita no CNPJ/MF n° ,
neste ato representado por seu PreS|dente Sr.

, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado a Empresa

, com sede nha , n°

— Bairro , ha cidade de ,

Estado , inscrita no CNPJ/MF n° , heste ato
representada por , e-mail institucional

; doravante denominada CONTRATADA, tém
entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente
autorizado, que se regera pelas clausulas e normas da lei n°® 14.133 de 01 de abril de
2021, e demais legislagcBes aplicaveis, decorrente do Processo de Contratacao Direta por
meio de Dispensa de Licitacdon® /| e pelas condicbes que estipulam a seguir: (8
1° do art. 89 da lei n® 14.133/2021)

CLAUSULA PRIMEIRA - DEFINICAO DO OBJETO - Nos termos do aviso de
contratacao, termo de referéncia e proposta apresentada pelo CONTRATADO o objeto

7

deste instrumento € a contratagcdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos
especializados Assessoria e Consultoria técnica em Recursos Humanos e E-social, conforme
destalhado abaixo:

1.1. Assessoriaem RH:

Auxiliar o processo de contratacdo de pessoas;

Auxiliar a elaboracédo da folha de pagamento mensal, férias, 13° e rescisoes;
Analisar e atualizar dados funcionais;

Manter atualizado tabela de padrbes salarias;

SN N NN

Manter atualizado as tabelas de descontos de INSS e IRRF.

1.2. Assessoriaem E-social:

Auxiliar no levantamento da qualificacdo cadastral;
Auxiliar no envio dos eventos de contratacao;

Auxiliar no envio dos eventos de rubricas orcamentarias;

Auxiliar no envio dos eventos de folha geral, férias, 13° e Rescisbes;

N N X X

Auxiliar no envio dos nao periodicos e peridédicos, em geral;
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v"Auxiliar na transmissao dos eventos de fechamento de folha;
v" Auxiliar na transmissao/retransmissao e envio da DCTFweb;

v Auxiliar na geragdo da Darf previdenciéria.

CLAUSULA SEGUNDA - VINCULACAO DO CONTRATO - durante todo o prazo de
vigéncia e de execuc¢do do objeto do presente contrato, 0o CONTRATADO, mantera todas
as condicbes regulares de habilitacdo, qualificacdo técnica conforme exigido nos atos
convocatorios, proposta apresentada e demais atos que tenha declarado conhecimento
prévio. (Inciso Il do art. 92 da lei n® 14.133/2021)

CLAUSULA TERCEIRA - LEGISLAGCAO APLICAVEL A EXECUCAO DO CONTRATO -
a execugdo do contrato estd diretamente vinculada as normas internas de
regulamentacgéo de gestéo e fiscalizagdo dos contratos, com fulcro nos dispositivos da lei
n°® 14.133/2021, e estdo entendidas como clausulas contratuais o disposto nos atos
convocatorios, termo de referéncia e proposta que servigo de referéncia para celebracéo
deste contrato. (Inciso Il do art. 92 da lei n°® 14.133/2021)

CLAUSULA QUARTA — REGIME DE EXECUCAO E A FORMA DE FORNECIMENTO
DO OBJETO - o regime aplicavel ao objeto deste contrato de execucao indireta, feita
pelo contratado, a ser pago de forma unitaria (mensal). (Inciso IV do art. 92 da lei n°
14.133/2021)

4.1 — A execucao do objeto deste contrato ndo serd admitida a subcontratacdo em parte
ou na totalidade, sendo a execug¢ao exclusivamente responsabilidade do CONTRATADO.

4.2 — A forma de pagamento obrigatoriamente serd a transferéncia bancaria por meio
eletronico, apds a comprovagao da liquidacdo da despesa pelo fiscal do contrato previsto
no art. 63 da Lei n°® 4.320/1964, sendo exigivel nos pagamentos das parcelas decorrentes
deste contrato a comprovacdo da situacdo fiscal, previdenciaria e trabalhista do
contratado de forma regular.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E AS CONDI(;OES DE PAGAMENTO - O valor total
do contrato é de R$ (...), pagos em 12 (doze) parcelas mensais de R$
( ). (Inciso V do art. 92 da lei n°® 14.133/2021)

5.1 - No valor global do contrato estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucéo contratual, inclusive tributos e impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

5.2 - Os pagamentos serao realizados conforme especificado no Termo de Referéncia, e
nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao,
qgualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade contratual (multa) ou
em razao de inadimpléncia referente a execucdo do objeto contratual, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou a correcdo monetaria.

5.2.1 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
gualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto
para pagamento.
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5.2.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
0 Orgédo contratante atestar a execu¢do do objeto do contrato, pelo fiscal do contrato.

5.3 - Os precos praticados seréo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses,
contados a partir da data do orgamento estimado, nos termos do § 3° do art. 92, da Lei n®
14.133/2021.

5.4 — A ordem cronolégica de pagamento, de acordo com a apresentacdo, sendo
necessario a observagéo das normas do Il do § 3° do art. 169 da lei n® 14.133/2021,

5.5 - O critério de atualizacdo monetaria deste contrato para mais ou para menos, sera
possivel apos doze meses de vigéncia, com base na variacdo do IPCA/IBGE dos doze
meses ao da apresentacdo da proposta.

5.6 — Os valores que servirdo de base para atualizagcdo do contrato, serdo os valores
unitarios da proposta, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionéaria
ou de custo financeiro.

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUCAO - A execucdo do objeto desse contrato sera
conforme cronograma de execucao elaborado e aprovado entre as partes, evidenciando a
conclusdo e andlise dos resultados alcangcados com a contratagdo na conclusdo do
objeto. (Inciso VI e VII do art. 92 da lei n°® 14.133/2021)

6.1 — A execucéo definira prazo para o cumprimento das seguintes etapas:

6.1.1 - Prazos de inicio da execucao, devendo este ser de no méaximo 24h (vinte e quatro)
horas apds o recebimento da ordem de servigos.

6.1.2 - Etapas intermediarias e sequenciais até a conclusao.
6.1.3 — Prazo de entrega final do objeto e as condi¢fes de apresentacao.
6.1.4 — Prazo para dar solu¢do aos casos de observagao.

6.1.5 - Condicbes e prazos para recebimento provisorio e intersticio temporal para
recebimento definitivo;

CLAUSULA SETIMA — CREDITO ORCAMENTARIO — A execucio correrd a conta do
crédito orcamentério previsto no Orcamento Municipal de 2025, que apresenta 0s
seguintes recursos orcamentarios para garantir a contratacdo demandada, como
segue: . (Inciso VIl do art. 92 da lei n® 14.133/2021)

0001 — Camara Municipal de Séo Geraldo da Piedade

033 — Gabinete do Presidente

00001042.0103121022.212 — Manutencéao de Servico de Gestao de Pessoas
33909900000 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

1500 — Recursos nao vinculados de Impostos (livre)

088 - Ficha

Valor: R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).



MUNICiPIO DE SAO GERALDO DA PIEDADE

Estado de Minas Gerais
Poder Legislativo

CLAUSULA OITAVA — PRAZOS DE RESPOSTAS — A Camara respondera no prazo de
até 30 (trinta) dias do protocolo do pedido de repactuacéao de precos, quando for cabivel e
0 mesmo prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro.

CLAUSULA NONA - GARANTIAS - No presente contrato estd dispensada a
apresentacao de garantias pelo CONTRATADO, para assegurar a execu¢ao do contrato.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DAS PARTES - Este Contrato Administrativo &
formado por acordos reciprocos de vontade com a finalidade de gerar obrigacfes também
reciprocas entre 0s contratantes com o intuito de obter resultados que sdo de interesse
publico.

10.1 - S&o obrigagbes da CONTRATADA, além das previstas no Termo de Referéncia:

10.1.1 — Nao transferir a outrem ou subcontratar, no todo ou em parte, o presente
contrato.

10.1.2 — Executar fielmente o contrato avencado, de acordo com as condi¢gdes previstas,
no Termo de Referéncia, sua proposta e demais atos anexos ao processo de contratacao
direta, que séo parte integrante deste instrumento independente de transcricao.

10.1.3 — Manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, para representa-la na execugéo
do contrato.

10.1.4 — Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou de materiais empregados.

10.1.5 — Responder pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros,
em razao de agcdo ou omissao, decorrentes de culpa ou dolo na execucao do contrato, sua
ou de seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais, a
gue estiver sujeita, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento realizado pela CONTRATANTE.

10.1.6 — Responsabilizar-se pelos salarios, transportes, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, indenizacbes e quaisquer outras que forem
devidas no desempenho do objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de
qualquer vinculo da CONTRATADA com seus fornecedores, prestadores de servicos e
empregados.

10.1.7 — Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, em
consonancia com o disposto no inciso XVI do art. 92, da Lei n°® 14.133/2021.

10.1.8 — Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente as
eventuais reclamacoées, notificacdes relacionadas com o objeto fornecido.

10.1.9 - Disponibilizar o objeto negocial de forma parcelada, caso requeira a
Administracdo e de acordo com as necessidades da Camara.
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10.1.10 — A CONTRATADA se responsabilizaré pela qualidade, quantidade e seguranca
do servico ofertado, ndo podendo apresentar deficiéncias técnicas, assim como pela
adequacao desse as exigéncias do Termo de Referéncia.

10.1.11 — A CONTRATADA deve cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em
lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

10.1.12 - O prazo de garantia minima do objeto é aquele definido no termo de referéncia,
respeitados os prazos minimos definidos na Lei n° 14.133/2021, normas legais ou hormas
técnicas existentes.

10.2 — S&o obrigacbes da CONTRATANTE, além das previstas no Termo de Referéncia:

10.2.1 — Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por intermédio de servidor (es)
especialmente designado(s) conforme determina o art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

10.2.2 — Os representantes da administracdo anotardo em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessério a
regularizacao das faltas ou defeitos observados, nos termos no 8§ 1° do art. 117, da Lei n°
14.133/2021.

10.2.3 — As decisfes que ultrapassarem a competéncia do(s) representante(s) seréo
encaminhadas ao gestor da unidade administrativa para as devidas providéncias,
conforme dispbe o0 8 2° do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

10.2.4 - Verificar e fiscalizar as condigbes técnicas da CONTRATADA, visando
estabelecer controle de qualidade do objeto a ser entregue.

10.2.5 — Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor e época estabelecidos na
Clausula Quarta.

CLAUSUI:A DECIMA PRIMEIRA - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO E
EXECUCAO DO OBJETO - A vigéncia deste Contrato € de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua assinatura, conforme Termo de Referéncia.

11.1 — O empenho para garantir ao CONTRATADO o direito de registro contabil, nos
termos deste contrato sera realizado do tipo “Empenho Global”, nos termos do § 3° do
art. 60 da Lei n° 4.320/64, correspondente a parcela a ser executada dentro do exercicio
financeiro.

11.1.1 - O empenho devera estar expresso que se trata do valor total do contrato a ser
pago em varias parcelas dentro do exercicio.

11.1.2 - O valor a ser empenhado de forma global sera limitado a etapa do exercicio
financeiro, quando o contrato possuir vigéncia que ultrapassa 0 exercicio vigente, sera
apostilado no final do exercicio e empenhado o restante das parcelas vincendas, de
forma global, nos exercicios seguintes.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SANCOES - Poderdo ser aplicadas as seguintes
sancdes a CONTRATADA em decorréncia do ndo cumprimento das clausulas contratuais
e nos casos de cometimento das infracdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

12.1 - Adverténcia;

12.2 - Multa compensatéria entre 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)
do valor do contrato celebrado;

12.3 - Impedimento de licitar e contratar;
12.4 - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.5 - O procedimento, hipéteses de descumprimento e aplicagdo das sancdes seguira 0s
preceitos estabelecidos na Lei n°® 14.133/2021.

12.6 - Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

12.7 - A aplicacao das sanc¢des previstas nesta clausula nao exclui, em hip6tese alguma,
a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

12.8 - O atraso injustificado na execug¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de
mora, no percentual de 10% (dez) por cento da obrigacdo ndo cumprida.

12.9 - A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagcdo cumulada de
outras sancdes previstas nesta Clausula.

12.10 - As sancdes previstas nos itens 12.1, 12.3. e 12.4 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no item 12.5, nos termos do 8 7° do art. 156, da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINCAO DO CONTRATO - A exting&o do contrato
podera ser:

12.1 - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta,

12.2 - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, desde que haja interesse
da Administragéo;

12.3 - A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingéo
consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
competente e reduzidas a termo no respectivo processo.
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12.4 - Quando a extingcéo decorrer de culpa exclusiva da Administracéo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito
aos pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingéo.

12.5 - Os casos de rescisdo serao formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

12.6 - A rescisdo administrativa ou amigavel deverd ser precedida de autorizac&o escrita
e fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO DO CONTRATAO - Cabera a
CONTRATANTE providenciar, por sua conta, a publicacdo do contrato no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP) e divulga-lo em seu sitio eletrénico oficial.

14.1 - A divulgacéo do contrato no PNCP deveré observar o prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, a contar da assinatura do contrato, como condi¢éao de eficacia do negdcio juridico.
Em caso de obras, devera ser atendido o § 3° do art. 94, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO - Para os conflitos juridicos oriundos do presente
instrumento, fica eleito o foro da Comarca do CONTRATANTE, com renuncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a se tornar.

Assim, justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento, em 02 (duas) vias
de igual teor e forma, para um so6 efeito legal, na presenca das testemunhas abaixo
nominadas.

Céamara Municipal de -, __de de 2025.

CONTRATANTE:
Presidente

CONTRATADA

Testemunhas:
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ANEXO | - DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 12025

O ANEXO CONTENDO A PLANILHA DE PRECOS SERA
INSERIDO NA FORMALIZACAO DO CONTRATO.
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ANEXO VII

TERMO DE REFERENCIA DE DISPENSA DE LICITACAO

ESTE ANEXO JA CONSTA DOS AUTOS NA FASE INICIAL DO
PROCESSO E SERA ENCAMINHADO AS EMPRESAS QUE
SOLICITAREM, BEM COMO DISPONIBILIZADO NO SITE DA CAMARA
MUNICIPAL DE SAO GERALDO DA PIEDADE COMO ANEXO
APARTADO.



